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QUY CHE CONG BO THONG TIN

(Ban hanh theo Nghi quyét s6 201225/2020 /NQ-HDQT ngay 25 12:2020 cua Hoi

dong quan iri)

Can cu;

Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26 thang 11 nam 2014,

Luat Chung khoan sé 70/2006/QH11 duoe Quoc hoi nuge CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 29/06/2006 va Luat chimg khoan sua doi, bd sung sb
62/2010/QHI12 duoc Qudc hoi nuée CHXHCN Viét Nam thong qua ngay
24/11/2010;

Théng tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 vé viéc hudng dan vé viéc cong
bd thong tin trén thi truong chung khoan,

Diéu 18 t6 chuc va hoat dong Cong ty C6 phan Tap doan Pua Fat c6 hiéu luc tu
ngay 20/04/2020
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CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1: Muyc dich va pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong, phan cong trach nhiém gitra cac bo phan chuc
nang trong viéc cong bd thong tin cia Cong ty C6 phéan Tap doan Dua Fat phu hop voi
cac quy dinh tai Didu 1& T chire va Hoat dong va cac quy dinh co lién quan cia phap
luat.

Diéu 2: Gidi thich thudt ngi

1. Congtyla Congty C6 phan Tap doan Pua Fat;

2. UBCKNN la Uy ban Ching khoan Nha nudc.

3. SGDCK la Sé Giao dich chimg khoan,

4. TTLKCK la Trung tam luu ky chiing khoan Viét Nam.

5. Nguoi ndi bd 1a thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc,
Phé Tong Giam déc, Ké toan truong Cong ty, Nguoi dai dign theo Phap luat, nguoi
Cbdng bb thong tin, nhitng nguoi khac do PHDCD, HPQT bd nhiém,;

6. T chuc kiém toan duoc chap thuan la doanh nghiép kiém toan duoc Uy ban
Chimg khoan Nha nudc chdp thuan kiém toan theo diéu kién do Bo Tai chinh quy dinh.
Diéu 3: Yéu ciu thuc hién cong bé thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo qui dinh cia phap ludt.

2. Viéc cong b thong tin do Téng Giam doc hodc ngudi dugc uy quyén cong b
thong tin thuc hién. Téng Giam doc chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do nguoi
duoc uy quyén cong b6 thong tin cong bo.

3. Truong hop ¢co bat ky ngudi nao cong bd thong tin lam anh huong dén gia chimg
khoan thi Téong Giam dde hoac ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin phai xac nhan
hodc dinh chinh thong tin do trong thot han hai muoi bon (24) gio, ké tir khi nhan duoc
thong tin do hodc theo yéu cau ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc (UBCKNN), So
Giao dich Chimg khoan (SGDCK). '

4. Nguoi khong duogc uy quyén khong dugc cong b6 thong tin 'thay mat cho Cong
ty, va ca nhan phai chiu trach nhiém truce ton thét do viéc cong bo thong tin khong duoc
uy quyén gay ra.

5. Viée cong bé thong tin duoc thue hién dong thoi vot viée bao cao UBCKNN,

SGDCK vé néi dung thong tin cong bd.
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6. Viéc cong bb thong tin duge thuc hién déng thoi trén céac phuong tién thong tin
dai ching.

7. Ngay cong bd thong tin la ngay thong tin xuat hién trén phuong tién cong bd
thong tin; ngay bao cao vé viéc cong bd thong tin la ngay gur fax, giri dir ligu dién tu
(qua email hodc qua hé théng cong nghé thong tin tiép nhan bao c4o), ngay UBCKNN,
SGDCK nhan duoc thong tin cong bd bang vian ban.

8. Ngon ngir thuc hién cdng b6 thong tin trén thi truong ching khoan Viét Nam la

tiéng Viét. Truong hop phap luat quy dinh cong bo thong tin bo sung bang ngdn ngir
khac, ngdn ngir thuc hién cong bé thong tin bao gom tiéng Viét va ngdn ngir khac theo

quy dinh.

9. Truong hop co su thay ddi ndi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai dong
thoi bao cao va ¢ van ban giai trinh cho UBCKNN, SGDCK.

10. Cong ty thuc hién bao quan, luu gilr thong tin dd bao cao, cdng b theo quy
dinh cua phap luat.
Diéu 4: Ngwoi dwoc uy quyén cong bé thong tin

1. Chu tich Hbi dong quan tri - Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty co quyét
dinh bang van ban uy quyén cho it nhét 01 ngudi duoc uy quyen cdng bd thong tin
(nguoi dugc uy quyen) thuc hién cong bd thong tin.

2. Cong ty phai dang ky ngudt duoc uy quyén thuc hién congD bd thong tin theo
Mau ding ky do Bo Tai chinh hoac co quan nha nudc co tham quyén qui dinh. Truong

hop thay dbi nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin phai thong bao bang van ban cho
UBCKNN, SGDCK it nhat ndm (05) ngay lam viéc trude khi co su thay doi.

Piéu 5: Phwong tién va hinh thicc cong bo thong tin
1. Viéc cdng bd thong tin duge thue hién qua cac phuong tién cong b6 thong tin
sau:
a. Cac phuong tién cong bé thong tin cia Cong ty: bao cao thuong nién, trang thong
tin dién tr va cac an pham khac;
b. Cac phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gom: hé thong tiép nhan

bao co va cong bo thong tin, cong thong tin dién tur va cac 4n pham khac cua
UBCKNN;

¢. Cac phuong tién cong b6 thong tin cua SGDCK bao gom: hé thdng tiép nhan bao
c4o va cdng bd thong tin, trang thong tin dién tir cua SGDCK, bang hién thi dién

tir tat SGDCK,
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d. Phuong tién cdng bd thong tin cua TTLKCK: trang thong tin dién tu cua

TTLKCK,
e. Cac phuong tién thong tjn dai chung khac theo quy dinh cla phap luét.
2. Céc tai lidu, bao cao giri cho UBCKNN, SGDCK duoc thé hién dudi hinh thuc
vin ban va dir lidu dién tir co st dung chit ky so theo hudng dan cua UBCKNN, SGDCK.
Truong hop UBCKNN, SGDCK trién khai hé thong tiép nhan bao céo va cong

bd thong tin thong qua cdng truc tuyén, hinh thirc cong bd thong tin ctia Cong ty duoc
thue hién theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

3. Cong ty lap trang thong tin dién tir va thuong xuyen cap nhat viéc cong b6 thong
tin theo quy dinh trén trang thong tin dién tur. Cong ty thong bao va1 UBCKNN,
SGDCK, cong khai vé dia chi trang thong tin dién tir va mo1 thay dbi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin
dién tir hoc ngay thay doi vé dia chi trang thong tin dién tur nay.

Diéu 6. Xiv Iy vi pham vé cong bé thong tin

Pon vi, ca nhan trong Cong ty c6 hanh vi vi pham quy dinh cua phap luat vé cong
bd thong tin thi tuy theo tinh chét, muc do vi pham ma bi xur ly ky luat, x{r phat vi pham
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong
theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 7: Bio quin va lwu giit thong tin

Thong tin cong bé duoc bao quan va luu giit tai Cong ty dudi dang van ban va file
dir liéu. Nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin luu gilt thdng tin cdng b 1a tai bo phan

quén ly truc tiép va Phong T6 chire hanh chinh.
CHUONG 11

QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Diéu 8: So db quy trinh cong b thong tin ciia Cong ty

Quy trinh cong bd thong tin ndi bd cua Cong ty duoc thuc hign theo so do sau:
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Diéu 9: Dién gidi Quy trinh
Buéc 1: Chuin bi thong tin
Khi phat sinh cac thong tin phai cong bé theo quy dinh hodc co sur chi dao cua Lanh dao
Cong ty vé viéc cdng b cac thong tin tu nguyén, cac bo phan lién quan phai lap tuc bao

c40, cong bd theo ndi dung quy dinh tai phan B Quy ché nay va cung cap cho nhén vién

cong bb thong tin.
Buwéc 2: Xir Iy thong tin
Nhan vién cong bd thong tin tién hanh kiém tra tinh chinh xac, phu hop cua ndi dung

bao cao, cong b, ddi chiéu bao cao vdi cac quy dinh hién hanh vé cdng bd thong tin;
chinh stra hoac 1ap mai bao cao, cong b thong tin theo quy dinh.

Buée 3: Trinh lanh dao phé duyét

Nhan vién cong bd thong tin trinh Chu tich Hoi dong quan tri ky va dong dau bao cao,
cdng bd trude khi thuc hién cong y bo. Trong trudng hop Chu tich Ho dong quan tri vang
mit, nhan vién cong bd thong tin trinh lanh dao ¢o tham quyén ky va dong y dau dé thuc

hién cong bd thong tin.

Buéc 4: Bio cdo va cong bd

Nhan vién cong bd thong tin thuc hién gui thong tin cAn cong bd dén cac ddi tugng can
thiét

Buéc 5: Tidp nhin cdc thong tin phan hoi va sang loc, dé xuit cho lanh dao vé viéc
phin hoi, phitc ddp lai cdc ndi dung can thiét (Quay lai cdc buéc trén)

Buéc 6: Bio qudn va luu trit thong tin

Théng tin sau khi da dugc thuc hién bao cao va cong bd sé& duge luu trir t6i thiéu hai
(02) nam dé phuc vu tham khao, tra ctru va 61 chiéu khi can thiét ciia nha dau tu.

CHUONG 111

NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 10: Cong bé thong tin dinh ky
1. B4o cao tai chinh nam:
a. Cong ty lap va cong bé théng tin vé Béo cao tai chinh ndm da duoc kiém toan

bai td chuc kiém toan duoc chép thuan cham nhat 1a mudi (10) ngay, ké tir ngay
td chirc kiém toan doc lap ky bao cao kiém toan. Thoi han cong bo thong tin Bao
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c4o tai chinh nam khong qua chin muoti (90) ngay, ké tir ngay két thuc ndm tai -

chinh.

. Nbi dung cdng bb thong tin vé bao cao tai chinh ndm bao gdm: Bang cén d6i ké
toan; Bao cao két qua hoat dong kinh doanh; Bao cao luu chuyén tién té; Ban
thuyét minh bao céo tai chinh theo quy dinh cua phap luat vé ké toan.

Ban thuyét minh Bao cao tai chinh phai trinh bay day di cac noi dung theo quy
dinh cta phap luat vé ké toan. Trudng hop trong Ban thuyét minh Bao cdo tai
chinh ¢6 chi din dén Phu luc, Phu luc phai dugc cong bd cung Ban thuyét minh
Béo cao tai chinh. Thuyét minh Béo cao tai chinh phai trinh bay cu thé cac ndi
dung vé giao dich v&i cac bén lién quan theo quy dinh ctia Chudn muc ké toan
Viét Nam.

Cong ty cong bd day du nodi dung thong tin vé B4o cao tai chinh nam da duoc
kiém toan bai t6 chirc kiém toan dugc chap thuén trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va trén phuong tién cong b6 thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

~ Bao cao tai chinh ndm va Bao cao kiém toan vé Bao cao tai chinh nam phai duoc
luu trir bang van ban va dir liéu dién tu it nhit muoi (10) nam tiép theo tai tru s&

chinh cua Cong ty.

Trudng hop Béo cao tai chinh nam da duoc kiém toan c6 cac y kién ngoai tri/luu
y thi Cdng ty phai cong bé théng tin vé giai trinh d6i voi cac y kién ngoai trir/luu
y do.

2. Bao c4o tai chinh ban nién (06 thang dau nam tai chinh):

Cong ty lap va cong bé thong tin vé Bao céo tai chinh ban nién da dugc soat xét
boi t chie kiém toan duoc chap thulé.n theo Chuan muc kiém toan vé cong tac
soat xét Bao c4o tai chinh trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay to
chirc kiém toan ky bao cao soat xét. Thoi han cong b thong tin Bao cao tai chinh
ban nién da duoc soat xét khong qua bon muoi 1am (45) ngay, ké tir ngay két thuc
sau (06) thang dau ndm tai chinh.

" Bao c4o tai chinh ban nién kém theo toan bd Bao cao cong tac soat xét Bao cao tai
chinh ban nién duogc cdng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va trén
phuong tién cong b6 thong tin cia UBCKNN, SGDCK va phai duoc luu trir bang
van ban va dir liéu dién tu it nhat muoi (10) nam tiép theo tai tru s& chinh cua Cong
ty.

T chirc kidm toan thuc hién soat xét Bao cdo tai chinh ban nién phai la to chirc
kiém toan duoc chép thuan da duoc chon dé kiém toan Bao cao tai chinh nam
cua Cong ty. :
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d. Truong hop Bao céo tai chinh ban nién duoc soat xét co cac y kién ngoai tru/luu -

y thi Cong ty phai cong bé théng tin vé giai trinh ddi voi cac v kién ngoai trir/luu
y do.

4. B4o cao tai chinh quy:
Cong ty cong b thong tin vé bao cao tai chinh quy trong thot han hai muoi (20)
ngay, ké tir ngay két thic quy.
Bao céo tai chinh quy bao gdm cac bao cao theo quy dinh tai diém 1b Diéu 10
Quy ché nay.
Truong hop lo1 nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo cao két qua hoat
dong kinh doanh giira bao cao quy cua ky cong bd so voi bao cao quy cung ky
nam trude co bién dong tir mudi phan tram (10%) tro 1én hodc két qua kinh doanh
trong quy bi 16, Cong ty phai giai trinh 3 nguyén nhan trong Bao cdo tai chinh
quy do.
Cong ty cong bd day du Béo cao tai chinh quy trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK va phai

duoc luu trir bang van ban va dir ligu dién tu it nhat muoi (10) nam tiép theo tai

tru s& chinh ciia Cong ty.

5. Bao cao thuong nién:

Cong ty lap Bao cao thuong nién theo quy dinh cta phap luat vé cdng bo thong
tin ctia td chirc niém yét va cdng bé thong tin vé Béo cao thuong nién cham nhét
1a hai muot (20) ngay sau khi cong bo Bao cao tai chinh nam duoc kiém toan.
Viéc cong bd thong tin phai dugc thug hién trén cac an pham, trang thong tin dién
tir cia Cong ty, phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK va luu
trit bang van ban va dir ligu dién tu it nhét muoi (10) ndm tiép theo tai tru so
chinh cua Cong ty.

Théng tin tai chinh trong Bao cdo thudng nién phai phu hop voi Bao céo tai chinh

nam dugc kiém toan.
6. B4o cao tinh hinh quan tri cong ty:

Pinh ky sau (06) thang va nam Cong ty pha1 cong bd thong tin vé tinh hinh quan
tri cong ty theo quy dinh cua phap luét vé cong bd thong tin cua td chirc niém
yét, dong thot bao cao UBCKNN, SGDCK.

Thot han bao cao va cong bd thong tin Bao cao tinh hinh quan tri cong ty sau (06)
thang va ndm cham nhit 1a ba muoi (30) ngay, ké tir ngay két thuc ky bao céo.

- odald
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c. Cong ty thuc hién cong b thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trén trang thong 2

tin dién tr cua Cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN,
SGDCK.

7. Hop Dai hoi déng co dong:

Cong ty phai cong bd thong tin dinh ky vé Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong
thuong nién.

Cong ty phai cong bd toan bo tai liéu hop Dai hoi dong ¢b dong thuong nién/bat
thuong, bao gom: thong bao moi hop, mau chi dinh dai dién theo uy quyén du
hop, chuong trinh hop, phiéu bidu quyét, cac tai liéu thao luan lam co s& thong
qua quyét dinh va du thao nghi quyét d6i voi timg vén dé trong chuong trinh hop
trén trang thong tin dién tu dong thoi voi viée gun thong bao vé viéc moi hop va
hudng dan truy cap trang thong tin dién tu vé viéc hop va tai liéu hop Dat hoi
déng ¢d dong cho cac ¢d dong trude khi khai mac hop Dai hoi dong co dong

cham nhét 1a mudi (10) ngay.

8. Cong bd thong tin vé viéc chao ban chimg khoan va tién do st dung von thu
duoc tir dot chao ban:

Khi thue hién chao ban chimg khoan Cong ty phai tuan thu quy dinh vé cong bd
thong tin theo quy dinh phap luat vé chao ban chirmg khoan.

Truong hop Cong ty chao ban chimg khoan ra cong chung dé huy dong von cho
du an dau tu, dinh ky sau (06) thang, ké tir ngay két thuc dot chao ban, cong ty
phai bao cao UBCKNN va phai cong bé thong tin trén cac an pham, trang thong
tin dién tir va trén phuong tién cong b thong tin cia UBCKNN, SGDCK vé tién
do st dung von thu duge tir dot chao’ban.

Trudng hop thay dbi muc dich st dung von, Cong ty phai cong bé thong tin vé
ly do va Quyét dinh/Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri/Dai hoi déng co dong vé
sur thay déi do trude khi ¢o su thay doi.

Cong ty thuc hién bao cao va cong bd thong tin trén cho dén khi giai ngan hét
von huy ddng duoc tir dot chao ban ¢d phiéu ra cong chung.

Diéu 11: Cic thong tin cong bé bit thwong

1. Cong ty cong bd thong tin bat thuong trong thai han 24 gio, ké tir khi xay ra mot

trong cac su kién sau day:

a. Tai khoan ciia Cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc tai khoan dugc phép hoat

dong trd lai sau khi b1 phong toa,
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. Tam ngung mot phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh; Bi thu hoi Gidy ching

nhan dang ky kinh doanh hoéc Giay phép thanh lap va hoat dong hoac Gidy phép
hoat dong;,

. Nghi quyet/Quyet dinh cta Pai hoi dong c¢d dong (kém theo Bién ban hop Dai
hoi ddng co dong hodc Bién ban kiém phiéu) vé viéc thong qua cac quyét dinh

ctia Pai hdi dong co dong theo quy dinh tai Piéu 135 cua Luat Doanh nghiép
2014,

: Quyét dinh cua Hoi dong quan tri vé viée mua lai ¢6 phiéu cia Cong ty hoac ban
lai s ¢b phiéu da mua; ngay thuc hién quyén mua c¢b phiéu cia ngudi so hitu trai
phiéu kem theo quyen mua cd phiéu hodc ngay thuc hién chuyén doi trai phiéu
chuyén doi sang ¢d phiéu; quyét dinh chao ban chung khoan ra nudc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 149
cua Luat Doanh nghiép 2014; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang ndm cua cong ty;

. Nghi quyet/Quyet dinh cua Dai hoi dong cd dong/Hoi dong quan tri (kem Bién
ban hop Dai hoi dong c¢d dong hodc Bién ban kiém phiéu) vé mirc ¢d tirc, hinh
thirc tra cd tirc, phat hanh ¢d phiéu thudng, vé viée chia, tach, hop nhat, sap nhép
doanh nghiép; tach, gop cb phiéu;

Béo céo kiém toan co y kién ngoai trir, y kién khong chap nhan hoac y kién tur
chéi cua tb chire kiém toan ddi voi Bao cao tai chinh; cong bé cong ty kiém toan
da ky hop ddng kiém toan Bao cao tai chinh ném; thay ddi cong ty kiém toan (sau
khi da ky hop dong) hodc viée tur chdi kiém toan Bao cao tai chinh cua cong ty
kiém todn; két qua didu chinh hdi td Bao cao tai chinh (néu co);

. Khi co6 su thay d6i nhan su chu chét cua Cong ty (thanh vién Hoi ddng quan tri,

Ban kiém soat, Téng Giam doc/Pho Tong giam doc, Keé toan trudng;

_ C6 quyét dinh khoi t6, ban an, quyét dinh ciia Toa an dbi vori thanh vién Hoi dong
quan tri, Tdng Giam doc, Pho Téng Giam ddc, Ké toan trudng, Thanh vién Ban
kiém soat ciia Cong ty; co quyét dinh khéi td, ban an, quyét dinh cua Toa an lién
quan dén hoat dong cua Cong ty; co két luan cia co quan thué vé viéc Cong ty vi
pham phap ludt vé thué;

Khi co thong bao cua Toa an thu ly don yéu cau md tha tuc pha san doanh nghiép;

Quyet dinh vay hoac phat hanh trai phiéu co gia tri tir ba muoi phan tram (30%)
vén chii s& hitu trd 1én tinh tai Bao cao tai chinh nam gan nhat da dugc kiém toan
hodc Bao cdo tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét; Quyét dinh phat hanh
tréi phiéu chuyén doi; '
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Cong ty nhan duoc thay doi noi dung lién quan dén Giay chimg nhan dang ky

doanh nghiép hodc Giay phép thanh lap va hoat dong hoéac Giay phép hoat dong;
Khi ¢6 su thay doi s ¢d phiéu co quyén bicu quyét dang luu hanh do phat hanh
thém: mua, ban cb phiéu quy tinh tai thoi diém ching khoan chinh thire dugc
dang ky tai Trung tdm Luu ky Chimg khoan,

. Khi xay ra cac su kién c6 anh hudng lon dén hoat dong san xuat, kinh doanh hodc
tinh hinh quan tri cua Cong ty,

. Cong ty bi tn thét tai san co gia tri tir muoi phan tram (10%) von chi sé hiru tré

lén tinh tai Bao céo tai chinh ndm gan nhat da duoc kiém toan hodc Bao céo tai

chinh ban nién gan nhat duoc soat xét,

. Quyét dinh/Nghi quyét ctia Pai hoi ddng co dong/Hoi dong quan tri lién quan
dén vén dé tang, giam von diéu 1&; gop von co gia tri tr muoi phan tram (10%)
tré 1én tong tai san cua Cong ty vao mot t6 chirc khac; ¢ op vbn ¢o gia tri tir nam
muoi phén tram (50%) tro 1én tdng von clia cdng ty nhan von gop; thdng qua hop
ddng vay, cho vay va hop dong khéc co gia tri bang hodc lén hon ndgm muoi phan
tram (50%) tong gia tri tai san tinh tai Bao cao tai chinh nam gan nhét duoc kiém

toan hodc Bao cao tai chinh ban nién 0an nhat duoc soat xét;

. Nghi quyet/Quyet dinh ctia Dai hoi dong cd dong/Hai dong quan tri vé viéc mua,
ban tai san co gia tri lon hon muo1 lam phan tram (15%) tong tai san cua Cong
ty tinh tai Bao cao tai chinh nam gén nhat duoc kiém toan hodc Béo cdo tai chinh
ban nién gan nhét dugc soat xét,

. Nght quyét/Quyét dinh cua Dai h dong co dong/Hoi dong quan tri hodc van ban
cua co quan nha nudc co tham quyeh (ddi v61 nhitng truong hop can duoc chap
thuan cla co quan ¢o tham quyén) vé viéc dong mé cong ty truc thudc, chi nhanh,
nha may, van phong dai dién;

Khi gia chung khoan niém yét ctia Cong ty ting tran hodc giam san tir muoi (10)
phién lién tiép trd lén,

Khi ¢6 giai trinh lién quan dén cac so liéu tai chinh do Cong ty phai cong bo
théng tin theo quy dinh cuia phap luat khac v&i s liéu tai chinh tai Bao céo tai

chinh dugc kiém toan.

3. Cong ty cong b6 thong tin vé cac su kién quy dinh tai khoan 7.1 va7.2 Diéu nay
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trén cac 4n pham, trang thong tin dién tu cua cong ty va trén cac phuong tién cong b6
thong tin cia UBCKNN, SGDCK. Noi dung cong bd thong tin bat thuong néu rd su
kién xay ra, nguyén nhan, ke hoach va cac giai phap khéc phuc (néu co).



4. Cdng bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién quyén cho -

¢d dong hién hiru: Cong ty bao cao va nop day du cac tai liéu can cr phap ly lién quan
dén ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho ¢6 dong hién hiru cho
TTLKCK, SGDCK va bao cao UBCKNN cham nhat 1a muoi (10) ngay lam viée trude
ngay dang ky cudi cung du kién.
Piéu 12: Cic thong tin cong bé theo yéu ciu
1. Cong ty cong bd thong tin trong thot han 24 gio, ké tir khi nhan duoc yéu cau

ciia UBCKNN, SGDCK, trong cac su kién sau day:

a. Khi xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap cuanha dau tu,

b. Co thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng lon dén gia ching khoan va can
phai xac nhan thong tin do.

2. Cong ty cong bd thong tin theo yéu ciu trén cac an pham, trang thong tin dién
tir cia Cong ty, phuong tién thong tin dai chung va phuong tién cong bo thong tin cla
UBCKNN, SGDCK. Noi dung cong bd thong tin néu rd su kién duge UBCKNN,
SGDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cua cong ty vé tinh xac thuc cua su
kién do, giai phap khéc phuc (néu co).

Didu 13: Cong bd thong tin khi phat hanh trdi phiéu doanh nghiép

1. Thi gian cong bo thong tin

Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chung, cong ty cdng bd thong tin
theo quy dinh ctia phap luat trong khoang thoi gian tu khi phat hanh trai phiéu ra cong
chung dén khi hoan tat thanh toan trai phiéu.

2. Nodi dung cdng bd thong tin '

Cong ty cong b thong tin dinh ky vé B4o c4o tai chinh ndm, Bao cao thuong nién
va cong bd thong tin bét thuong theo quy dinh ctia phap luét.

Truong hop phat hanh trai phiéu chuyén doi khong bat budc, cong ty phai giri thu
thong bao tdi tung trai chu va thuc hién cong bé thong tin vé thoi gian, ty 1€, gia, dia
diém dang ky chuyén doi cham nhat mot (01) thang trudc ngay chuyén doi trai phiéu
trén cac 4n pham, trang thong tin dign tr cua cong ty va trén cac phuong tién cong bd
thong tin ciaa UBCKNN, SGDCK.

3. Cong b thong tin vé viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chung va tién
do6 st dung von thu duoc tur dot chao ban

Cong ty tuan thu quy dinh vé cong bo thong tin theo quy dinh cua phap luat vé

chao ban trai phiéu ra cong ching.
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Truong hop cdng ty chao ban trai phiéu ra cong chung dé huy dong von cho du

an dau tu, dinh ky sau (06) thang ké tir ngay két thic dot chao ban, Cong ty bao cao
UBCKNN, SGDCK va cong bd thong tin trén cac 4n pham, trang thong tin dién tir cua
cdng ty va trén cac phuong tién cong b6 thong tin cia UBCKNN, SGDCK vé tién do su
dung von thu dugc tir dot chao ban. Truong hop thay d6i muc dich st dung von, COng
ty cong b6 thong tin vé ly do va Nghi quyét/Quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri/Dai hoi
ddng cb dong vé su thay doi trude khi co su thay ddi do. Cong ty thuc hién bao céo va
cdng bd thong tin trén cho dén khi giai ngan hét von huy dong duogc tir dot chao ban trai
phiéu ra cong ching.

Diéu 14: Cong bé thong tin vé giao dich ciia co dong lon

1. T6 chire, ca nhan, nhom ngudi co lién quan nam giir tr ndm ph?m tram (5%) tro
1én s ¢b phleu c6 quyén biéu quyét ctia cong ty hoac khi khong con la ¢ dong 1on phai
bao cao vé s& hitu cho cong ty, UBCKNN, SGDCK theo quy dinh cua phap ludt vé cong
bb thong tin trong thot han bay (07) ngay, ké tur ngay tro thanh/khong con la cd dong
16n.

2. T4 chirc, ca nhan, nhom nguoi ¢o lién quan nam giit tr ndm phan tram (5%) tr&
[én s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét ciia cong ty co thay d6i vé sb luong cd phiéu s& hiru
vuot qua cac ngudng mot phan tram (1%) s6 luong ¢d phiéu (ké ca truomg hop cho hodc
duoc cho, ting hodac duoc tang, thua ké, chuyén nhuong hodc nhéan chuyén nhuong
quyén mua cb phiéu phat hanh thém ... hoac khong thuc hién giao dich cd phiéu) phai
thuc hién béo céo trong thoi han bay (07) ngay, ké tir khi co su thay doi trén theo quy
dinh cua phap luat vé cong b thong tin cho cong ty, UBCKNN, SGDCK.

3 Thoi diém bat dau/két thuc viéc nam gilr tr ndm phén tram (5%) ) luong co
phiéu hodc thoi diém thay doi vé s6 luong ¢o phiéu s& hitu vuot qua cac ngudng mot
phan trim (1%) néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay dugce tinh nhu sau:

3.1. Trudong hop giao dich dugce thue hién qua SGDCK: thoi diém duogc tinh ké
tir lue két thic chu ky thanh toan giao dich;

3 2. Trudng hop giao dich khong duoc thuc hién qua SGDCK: thoi diém duoc
tinh ké tir lac viéc chuyén nhuong ching khoan duoc hoan tat tai TTLKCK;

3.3. Trudng hop thuc hién quyén mua co phiéu phat hanh thém: thoi diém duoc
tinh ké tir liic cong ty dai chung hoan thanh dot chao ban.

Diéu 15: Cong bé thong tin vé giao dich ciia cd dong sang ldp trong thoi gian bi han
ché chuyén nhuwong

1. Cb dong sang lap nam giit ¢6 phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh tai
Pidu 119 Ludt Doanh nghiép 2014 phai guri thong bao cho UBCKNN, SGDCK,

NN\ VAT R 4

w2l



TTLKCK va Cong ty vé viéc thuc hién giao dich chdm nhat 12 ba (03) ngay lam viéc

trude khi thuc hién giao dich theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin. Trong truong
hop chuyén nhuong cho nguoi khong phai la ¢d dong sang lap, nguoi thuc hién chuyén
nhuong phai giri bd sung Nghi quyét/Quyét dinh cia Dai hoi dong ¢d dong chap thuéan
viéc chuyén nhuong trén.

2. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich, cd dong
sang lap thuc hién giao dich phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK va cong ty vé két qua
thuc hién giao dich theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin. Néu giao dich khong
thue hién duoc hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky, ¢ dong sang 1ap phai bao
c4o Iy do véi UBCKNN, SGDCK va cong ty trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké
tir ngay két thiic thoi han du kién giao dich.

Diéu 16: Cong bo thong tin vé giao dich ciia cd dong noi bd, ngwoi dwoc ity quyén
cong bo thong tin va ngwoi co lién quan

1. C6 dbng nodi bd, ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin va nguoi ¢ lién quan
cua cac doi tugng nay khi du kién giao dich cd phiéu, quyén mua cd phiéu clia cong ty,
ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé thdng giao dich tai SGDCK (cho
hoac duoc cho, ting hoac dugc tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén nhuong
¢d phiéu, quyén mua ¢d phiéu, ...) phai bao cao UBCKNN, SGDCK va cong ty trudc
ngay thuc hién giao dich t6i thiéu 1a ba (03) ngay lam viéc. Thoi han giao dich khong
qua ba muoi (30) ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va chi dugc bat dau tién
hanh phién giao dich dAu tién sau hai muoi bén (24) gio ké tir khi ¢6 cong b thong tin
tir SGDCK. Noi dung bao cao theo quy dinh phéap luat vé cong bd thong tin.

2. Trong thoi han ba (03) ngay lam v1ec ké tur ngay hoan tat giao dich da dang ky,
nguoi thuc hién giao dich phai bao cao cho UBCKNN SGDCK va cong ty vé két qua
thuc hién giao dich ¢b phiéu/quyén mua cb phiéu theo quy dinh phap luat vé cong bd
thong tin.

3. Trudng hop khong thuc hién duoc giao dich hoac khong thuc hién hét khoi
lugng dang ky, trong thot han ba (03) ngay, ké tur ngay keét thuc thoi han du kién giao
dich, c& dong ndi bd, nguoi dugc ty quyén cong bd thong tin va nguoi ¢6 lién quan cla
cac d6i tugng nay phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé Iy do khdng thuc hién duoc giao
dich. :

4. C6 ddng nodi bd, ngudi duoc ty quyén cong b thong tin va nguoi o lién quan
cia cac doi tuong nay phai thuc hién giao dich ding thoi gian giao dich nhu da dang ky
v&i UBCKNN, SGDCK va khong duoc ding ky mua va ban cb phiéu/quyén mua co
phiéu ciia cong ty trong cung mot khoang thoi gian va chi duoc dang ky giao dich tiép
theo khi da bao cao két thuc dot giao dich truge do. '
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5. Truong hop co doéng nd1 bd déng thot la ¢o dong 1om thi thuc hién nghia vu cong :

bd thong tin nhu quy dinh ddi voi ¢ dong ndi bo.
Diéu 17: Cong bé thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T4 chuc, ca nhan chao mua cdng khai va cong ty khi bi chao mua phai thuc hién
cong bb thong tin theo quy dinh tai Luat Chimg khoan va vin ban huéng dan.
Diéu 18: Cong bo thong tin vé giao dich ¢é phiéu quy

Truong hop giao dich ¢o phiéu quy cta cong ty phai thuc hién cong b6 thong tin
theo quy dinh cia Ludt Chung khoan va van ban huong dan.
Diéu 19: Trach nhiém cong bo thong tin dwoc quy dinh cu thé nhuw sau

1. Ddi vai cac thong tin dinh ky, bat thuong, theo yéu cau, nguoi co thAm quyén cong

b thong tin ctia Cong ty chiu trach nhiém cong bd thong tin trén cac phuong tién cong
b thong tin theo qui dinh.
2. Pdi voi nhirng thong tin phai cong bd trong vong 24 gio Cong ty phai giri ngay thong
tin trong vong 24 gioy ké tir khi xay ra su kién dé SGDCK cdng bd va dong thoi chiu
trach nhiém cdng b thdng tin trén cac phuong tién cong b thong tin theo qui dinh.
3. Pi voi cac thong tin phai cong bo thude nghi vu cua cd dong nodi bd, nguot duoc ty
quyén cong bd thong tin va nhimg nguoi ¢o lién quan; giao dich chao mua cong khai. ..
thi cac d6i twong nay phai tu thuc hién cong bd théng tin cho Cong ty, SGDCK,
UBCKNN va cac phuong tién cong b thong tin khac theo quy dinh tai quy ché nay va
cac quy dinh khac co lién quan.

CHUONG 1V

TAM HOAN CONG BO THONG TIN
Diéu 20: Tam hodn cong bo théng tin
1. Bao luu chua cong bo thong tin
Trong truong hop can thiét phai bao luu chua cong b6 thong tin, nhan vién cong b
thong tin thyuc hién cong vén trinh Téng Giam ddc ky dé nghi bao luu chua cong bd
théng tin g&i UBCKNN, SGDCK xem xét, chép thuan,
2. Tam hoén céng bo thong tin
Truong hop viée cong bo thong tin khong thé thuc hién dung thoi han vi nhimg
ly do bat kha khang (thién tai, hoa hoan, chién tranh va nhirng truong hop khac duoc
UBCKNN chép thuan cho tam hoan cong bd thong tin), nhan vién cong bo thong tin
lap béo céo trinh Giam dbc ky bao cao UBCKNN, ngay khi xay ra thién tai, hoa
hoan, chién tranh hodc trudc thoi han cong bd thong tin dbi voi nhimg trudong hop

= /]

W\ e



khac ma Cong ty dé nghi UBCKNN chép thuéan cho tam hodn cong bd va phai thue

hién cong bd thong tin ngay sau khi su kién bat kha khang da dugc khic phuc.

Viée tam hodn cong bd thong tin dugc UBCKNN chap thuan bang van ban
duoc cong bd trén phuong tién cong bd thong tin cua Cong ty va UBCKNN,
SGDCK, trong do néu rd ly do ctia viéc tam hoan cong b thong tin.

CHUONG V

TO CHUC THUC HIEN
Diéu 21. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky. Cac d6i tuong cong bd thong tin
va cac td chire, ca nhan co lién quan co trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay. Cong
ty thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh, hudng dan ctia Bd tai chinh, Uy Ban ching
khoan nha nudc trong tung thot ky. Bao gom nhung khong han ché & nhitng ndi dung
da duoc quy dinh trong Quy ché nay, dong tho, khi co quan quan ly ban hanh cac quy
dinh khac trai voi cac quy dinh tai Quy ché nay thi cdng ty c¢6 nghia vu thuc hién theo
cac quy dinh cia phap luét va didu chinh lai Quy ché nay cho phu hop.

Didu 22. Sira dbi, b6 sung Viéc sita dbi, bé sung
Quy ché nay phai duoc Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh, phu hop voi quy
dinh hién hanh vé quan ly chimg khoan va thi truong chung khoan.
TM. HQI PONG QUAN TRI
{0 : CHU TICH
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